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Erasmus+

Enriching lives, opening minds.

EASY MOBILITY ON LINE

GUIDA PER LO STUDENTE

Come presentare domanda di partecipazione
alla mobilita Erasmus per studio
sul portale Easy Mobility Online
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Collegati al portale al link https://mobility.aec-music.eu/LoginServlet e clicca su BECOME
AN APPLICANT (il box alla tua destra):

D

=

» Login for EASY internal admin and registered applicants = Login as EASY external partners = Become an applicant /

Nella finestra che si apre seleziona, dai menu a tendina, il tuo paese di appartenenza e il tuo istituto di

appartenenza:

| am a student of

Country

Italy -
Institution

Conservatorio Statale Di Musica "E. R. Duni" Matera -

/
2
\

Clicca poi su ENTER APPLICATION

A questo punto dovrai compilare un form con tutte le informazioni richieste (i campi
contrassegnati con I'asterisco sono obbligatori).
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| All fields marked with (*) must be completed.

— Application details  Open all sub groups Close all sub groups

Type of application Incomings ~ Outgoings =
Type of person Students/Trainzes Teachers =
Exchange program | Erasmus SMS ~"
Academic year [ 2024/2025 -
What study period are you applying to? [ < Pleaseselect —>  + '~

— Personal details

Given name(s) Ij

RICORDA:

Cui sei interessato);

selezionare quella istituzione.

e con ACADEMIC YEAR si intende quello in cui svolgerai la mobilita;
e Haila possibilita di inserire sino a quattro preferenze come host institutions; (contatta
il tuo referente Erasmus nel caso il sistema non ti consenta di selezionare l'istituto a

e il sistema verifica per ciascuna host institution che il periodo per presentare domanda
non sia chiuso; nel caso sia chiuso compare un avviso e il sistema non ti consente di

Clicca poi su SEND APPLICATION: il sistema consente I'invio solo quando tutti i campi obbligatori sono
compilati e ti segnala eventuali errori e/o risposte mancanti.

Una volta inviata I'application, riceverai —

all’indirizzo email inserito nel form

precedente - la richiesta di effettuare la

REGISTRAZIONE AL SISTEMA col link per

accedere.

Step 2 of 2

Now you have to choose your user name and your password.
If the username allready exists please try another one.

Due to passward security you have to enter the password twice.

Clicca sul link che trovi nel messaggio di

posta elettronica, inserisci la tua data di
nascita e poi clicca su CONTINUE; la finestra

che si apre ti consente di creare il tuo

Please confirm your entries and press the button [Centinuel

account inserendo uno username e una Legin =

password:

Password

Fai attenzione a memorizzare username e password.

Clicca su CONTINUE.
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Nella finestra che si apre clicca su LOGIN TO MOBILITY-ONLINE (in basso alla tua destra):

Online registration for Mobility-Online N . . )
e S Il sistema ti conferma [I'avvenuta

registrazione inviandoti un messaggio di
posta elettronica con il link per loggarti in

i Mobility-Online (puoi usare questo link in
Your registration was suecessful alternativa a quello che compare nella
By pressing the button [Login Mobility-Online] you will be forwarded to Mobility-Online. pagina dell'immagine).

There you have the passibility to edit your application data again, to administer your
perscnal data, download and print documents.

Additionally you will receive an E-Mail with the confirmation of your registration. This E-Mail
contains the link to Mobility-Online for future login.

Clicca su LOGIN TO MOBILITY-ONLINE entri nel tuo WORKFLOW, cioeé la pagina nella quale inserire
la documentazione che di volta in volta ti viene richiesta e sulla quale puoi verificare lo status della
tua domanda di partecipazione (application):

Necessary steps j Dane Direct access via following link

Online application = 271.2023 Dizplay/Change agplication
Confirmation email anling application [=] 27.11.2023 Automatically generated

Onling registration 27112023

Parsonal masier dala comphebed

=

Phato uploaded

Mativational statemant lor Home institution enbered
Language Certificale uploadad

Proof ol previous studies uploaded

CV uploaded

Application submitted

Adter submitting the apglication, please wail for the leedback

Application documents marked as complets by the [}
International Ciice

DO0O0O0O0 O/ |

| riquadri col bordo verde (e il segno di spunta all’interno) ti segnalano cosa é stato gia fatto, i riquadri col
bordo rosso ti segnalano cosa devi ancora fare obbligatoriamente per completare la tua application, i riquadri
col bordo nero ti segnalano cosa e opzionale.

Cliccando sui box alla tua destra col fondo azzurro puoi compiere le varie azioni richieste: ricorda che i vari
passi (come inserimento di dati o caricamento di file) vanno compiuti nell’ordine, per cui ti consigliamo di
avere tutto cio che e richiesto prima di iniziare.

Ricordati di cliccare ogni volta su SAVE o su UPDATE (a seconda del tipo di azione che ti viene chiesto di
compiere).

Una volta compilati tutti i campi, clicca su SUBMIT APPLICATION.
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e Tutti i dati che hai inserito e i documenti che hai caricato sino ad ora costituiscono la

tua domanda di partecipazione (application) che il sistema trasmette alla tua
istituzione di appartenenza e successivamente alle istituzioni host.
Ogni volta che unaistituzione host riceve la tua domanda di partecipazione, il sistema

ti invia un messaggio di posta elettronica con il link per accedere al WORKFLOW
relativo a quella istituzione.

Accedi al portale tramite il link nella email o tramite il seguente link e fai il login inserendo le
tue credenziali (username e password).

Questa volta il sistema ti chiede di scegliere tra istituzione di appartenenza e istituzione host

e ti indirizza poi sul workflow relativo a quella istituzione, nel quale devi completare la tua
domanda di partecipazione relativa a quella specifica istituzione host:

Bafore the mobilty - Applcaton and regairaton

Onine scicaton : 27 11 2023 | Showuptem sppicon ceta |
Cormfrrnation emal orire SO0bcaton - 2711 2023 ALSOTESCRly perer g
Ok repatation 2701 202

Peroonal matied dalh CoMmpieted

Cormgiete peraonal master data
Belore the slay - upkoading and printng decuments

Anche qui i “compiti” si visualizzano man mano che vai avanti.
Non c’e necessita di reinserire informazioni e caricare documenti che hai gia caricato nel sistema. In questa

pagina ti si chiede solo di confermare le informazioni gia inserite ed eventualmente inserire informazioni e
caricare documenti richiesti dalla specifica istituzione host.
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